TERMINARZ DZIALAN ZWIAZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM | PRZEPROWADZENIEM EGZAMINOW

W ZAWODZIE

W SESJI 1. STYCZEN-LUTY 2018 R. WG PODSTAWY PROGRAMOWEJ Z 2012 R. 1 Z 2017 R.

kwalifikacje w zawodzie obowigzujgcej w roku szkolnym 2017/2018
Informacja dostepna od 10 wrze$nia 2017 r. na www.oke.wroc.pl — Zakladka: Egzamin
zawodowy/Organizacja

Opracowany na podstawie Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego

TERMIN

Lp. ZADANIE . A O] 30 ODPOWIEDZIALNY UWAGI
nie najpozniej niz
| Zgloszenie szkoly, upowaznienie do przeprowadzenia czesci pisemnej w formie elektronicznej i czesci praktycznej

" | egzaminu
Zgloszenie do OKE szkoty, placowki,
miejsca wskazanego przez pracodawce albo
miejsca wskazanego przez podmiot Dyrektor szkoly, formularz jest dostepny

1| prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy — do dnia placéwki, W‘)—'

" | jezeli egzamin organizowany w roku 30 wrzesnia 2017 r. | organizator KKZ, serwis informacyjny
szkolnym 2017/2018 bedzie pracodawca dyrektora szkoly
przeprowadzany po raz pierwszy w danej
szkole/placowce/podmiocie
Zgt ie do OKE kwalifikacyjnego kursu 14 dni po formmarllim dOStlg‘;lpny

oszenie do . .oke.wroc.
2. | 8 yineg P organizator KKZ PR s—"
zawodowego (KKZ) rozpoczeciu KKZ serwis informacyjny
dyrektora szkoly
.. . . . Druki wnioskow sa dostgpne
Zlozenie do OKE wniosku 0 udzielenie
AN . . . Dyrektor szkoly, www.oke.wroc.pl
upowaznienia do przeprowadzania cze$ci . L zakladka Egzamin
3. | pisemnej egzaminu zawodowego z do dnia placowki, zawodowy

' : - rzesnia 2017 r. rganizator KKZ ; .
wykorzystaniem elektronicznego systemu 30 wrzes 0 ° garacgg;wca ' WZalaczr_nk‘Z- Inforn}al?l
przeprowadzania tego egzaminu P Zyapl‘;:xz’i'aejgaxgiv;‘;ku W

.. . .. Druki wnioskow sg dostepne
Z1ozenie do OKE wniosku 0 przedluzenie -
Ubowaznienia do brzeprowa dzgnia czedei na 6 miesiecy przed Dyrektor szkoly, www.oke wroc.pl
P X przep ¢ uptywem okresu, na placowki, zakladka Egzamin
4. | pisemnej egzaminu zawodowego z ki udzielono organizator KKZ zawodowy
wykorzystaniem elektronicznego systemu Ju owaznienia g racodawca WZ*‘“!CZ'}“‘.Z- Info"‘}aﬁll
przeprowadzania tego egzaminu P P yposaZenie stanowisk w
zalaczeniu do wniosku
Zlozenie do OKE wniosku Dyrektor szkoly, | Drukiwnioskow sg dostepne
g | 0 udzielenie upowaznienia do do dnia placowki, m%
" | przeprowadzania cze$ci praktycznej 30 wrzesnia 2017 r. | organizator KKZ, zawodowy
egzaminu zawodowego pracodawca Zalacznik 1. Informacji
- . . na 6 miesiecy przed Dyrektor szkol Druki wnioskéw sg dostgpne
Zlozenie do OKE wniosku o przedluzenie ey p y L. Y, www.oke.wroc.pl
R . . uplywem okresu, na placowki, -
6. | upowaznienia do przeprowadzania czgsci ‘aki udzielono organizator KKZ zakladka Egzamin
praktycznej egzaminu zawodowego ] A g ' zawodowy
upowaznienia pracodawca Zalacznik 1. Informacji
1. Zglaszanie na egzamin uczniéw/absolwentow/ uczestnikéw KKZ/osob, ktore ukonczyly KKZ/oséb dorostych
Przekazanie
) . L. Dyrektor szkoly, | Www.okewroc.pl zakladka
7. | uczniom/shuchaczom/uczestnikom KKZ7 do 9 wrze$nia 2017 organizator KKZ Egzamin zawodowy
informacji o egzaminie zawodowym 9 ’ Informacja Rozdzial 10
Zalacznik 3. Informacji
Zebranie deklaracji przystapienia do Druki deklar I?Cﬁ 5q dof’?l’”e
- .z s e WWW.0KE.Wroc.p
8. ('egzamlnu Od, uczm(,)w, shluchaczy do 9 wrze$nia 2017 Dyrektor szkoly zakladka Egzamin
i absolwentow szkot zawodowy
. .. .. Zalacznik 3b. Informacji
Zebra_nle deklaracji przystapienia do Druki deklaracji
9. | egzaminu od uczestnikow KKZ do 9 wrze$nia 2017 | Organizator KKZ www.oke.wroc.pl
i 0s6b, ktére ukonczylty KKZ zakladkadEgzamm
zawodowy
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Zalacznik 3a, Zalacznik 3c.

Zebranie deklaracji przystapienia do 5 ”Ilf_odmk‘lacji N
10. | egzaminu —od absolwentéw szkél do 9 wrzesnia 2017 |  Dyrektor OKE T OKe oo bl
zlikwidowanych, osob dorostych, zakladka Egzamin
zawodowy
_Sporzadlenie wykazu uczniéw ) formularz jest dostepny
11 |1 absolwentow, ktorzy ztozyli deklaracje do 16 wrzesnia 2017 Dyrektor szkoly, www.oke.wroc.pl
" | przystapienia do egzaminu i przekazanie go Organizator KKZ serwis informacyjny
w formie elektronicznej do OKE dyrektora szkoly
Komunikat o
harmonogramie
Udzial w konferencji z zakresu wrzesien/pazdziernik Dyrektor szkoly, kozr;frf]'i'g:;g;ggs'[ﬁg'e
12. | przygotowania i przeprowadzenia (terminy zostana placowki www.oke Wrgc |
egzaminow w 2018 r. ustalone po 409) Organlzator KKZ oraz w serwisie
informacyjny dyrektora
szkoly
Zlozenie do OKE informacji o miejscu do 16(W:165‘_1i? 2017
&t ; i w terminie
czesci praktycznej egzaminu —w przypadku, orzekazania wykazu Zalgeznik 15. Informacii
gdy jest przeprowadzana w miejscu PNZ* 2dajacych) Dvrektor szkol
13.| (CKP, pracodawca) z wnioskiem o dopisanie Jacy Ory anizator Klz’z *egzamin w miejscu PNZ —
zdajacych do wykazu zdajacych we w sytuacjach g egzamin w miejscu
wskazanej w Informacji placowce/u szczegolnych praktycznej nauki zawodu
pracodawcy do 30 wrzesnia 2017
wyposazenie dostgpne
www.oke.wroc.pl
Weryfikacja liczby stanowisk Dyrektor szKoly, serwis informacyjny
1 przygotowywanych na czeéé praktyczng do 30 wrze$nia 2017 placéwki %g;g‘l’gzsg‘l‘gg
" | egzaminu — z uwzglednieniem wyposazenia Organizator KKZ Oswiadczenia o liczbie
ustalonego przez CKE na 2018 r. Pracodawca stanowisk —w przypadku,
gdy nastapita zmiana w
stosunku do upowaznienia
Z}ozenie do OKE informacji o miejscu
cze$ci pisemnej i/lub czesci praktycznej do 16 inia 2017
egzaminu przeprowadzanej przez inna 0 1o wrzesnia
15 . . w sytuacjach Dyrektor szkoly, . .
.| szkol¢/podmiot— w sytuacjach . . Zalacznik 16. Informacji
. : . . szczegblnych Organizator KKZ
uzasadnionych — wniosku o powierzenie do 30 wrzesnia 2017
organizacji egzaminu dla zdajacych w innej
szkole/placowce/pracodawcy
Przeprowadzenie prébnego testowania
pro ep g . Dyrektor szkoty, o
16 sprzetu i elektr(?nlczneg(_) systemu do 10 grudnia 2017 placéwki jezeli ztozyli wnioski o
"| przeprowadzania egzaminu - przestanie do : upowaznienie
. . Organizator KKZ
OKE sprawozdania z proby
Dyrektor Na podstawie zlozonego
szkoly/placowki/pracoda whiosku 0 upowaznienie
Uzyskanie upowaznienia do wea/podmiotu wraz z owiadczeniem o
17 | Przeprowadzenia czesci pisemnej w formie do 6 pazdziernika Prowadzgce,g" KKZ liczbie stanowisk
"| elektronicznej i/lub do przeprowadzenia 2017 p;f:ﬁf;’gi;azczyy;ﬁic egzaminacyjnych oraz
cze$ci praktycznej egzaminu ifikacie) i czesé przeprowadzonej préby
gsci prakiycznej eg lowalifikacje) i czesé systemu (forma
’ elektr?)niczna elektroniczna)
I11. | Przygotowanie i przekazanie danych do przygotowania zapotrzebowania na materialy egzaminacyjne
yg p Y przyg p y eg Yl
Przekazanie PZE szczegélowego do 6 pazdziernika okewroc.ol
L . . Www.0Ke.Wroc.p
18. ?arrgoln[(;?(ravrcu \f\/Z}iS)CI praktycznej egzaminu 2017 Dyrektor OKE serwis informacyjny PZE
mode , W,
Przekazanie PZE wykazu egzaminatoréw do do 6 pazdziernika " |
. . . WWw.0Ke.Wroc.p
19. | oceny czgsci praktycznej egzaminu (model P Dyrektor OKE e

W/WK)

2017

serwis informacyjny PZE
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Ustalenie w szkolach / placowkach /przez
organizatorow KKZ harmonograméw

. Dyrektor szkoly
rzeprowadzenia: > ; .
przeprowa ) : : do 10 pazdziernika placowki Zalgcznik 17. Informacji
20.| e czeSci pisemnej egzaminu w formie 2017 Oraanizator KKz | Pezostaiew dokumentacji
elektronicznej (podziat zdajacych na sale i Ig:’raco dawca szkoly/placéwki/podmiotu
godziny egzaminu)

e cze$ci praktycznej egzaminu

e wybor egzaminatora z wykazu, ustalenie
z egzaminatorem terminu egzaminu,

e Wyznaczenie egzaminatora w serwisie

S ! : i www.oke.wroc.pl
PZE -zaznaczenie dnia/ zmiany egzaminu do 10 pazdziernika Przewodniczacy
21. Zespotu . )
W/WK 2017 : . serwis informacyjny
. . Egzaminacyjnego P7ZE

¢ Wyznaczenie asystenta technicznego
DK/W/WK — wprowadzenie danych do
serwisu PZE

Weryfikacja list zdajacych oraz:

e przydziat zdajacych cze$é pisemng podzial zdajacych na dni
egzaminu w formie elektronicznej do 'hzm'a”y zgodny
ustalonych godzin egzaminu zgodnie z od 10 pazdziernika Przewodniczacy | 2 OrTOnogiame

22. harmonogramem dla kwalifikacji do 18 pazdziernika Zespotu P
dziat zdajacych cze$é praktyczng do dni 2017 Egzaminacyjnego

przydziat zdajgcych €zesc p yczna g yjneg w.oke. wroc.ol

i zmian egzaminu zgodnie Seg‘lmis informacyjny

z harmonogramem egzaminu ustalonym dyrektora szkoly

w osrodku

Przestanie do OKE informacji o adresie

miejsca przeprowadzenia egzaminu w Przewodniczac formularz na stronie

J . przep : g . do 18 pazdziernika ay www.oke.wroc.pl

23. | sytuacji, gdy egzamin odbywa si¢ poza 2017 Zespotu serwis informacyjny

siedzibg szkoty (przypadki bez Egzaminacyjnego dyrektora szkoly

przekierowania zdajacych)

do 18 pazdziernika
2017

zdajacych nalezy wypelni¢ pola zdajacym podczas werytikacjl www.oke.wroc.pl
24. . . . list —(pozniejsze Dyrektor Szkoly is inf :

korzystajacym z dostosowania warunkow dostosowania SELWISkln ormicy?ny

. - rektora szko

i formy egzaminu w formie pisemnej do Y Y

OKE wraz z
zalacznikami)
Niezwlocznie po www.oke.wroc.pl
. L " konczeniu kursu ,
Skladanie elektronicznie informacji o za n?:czéezrrlnl; Illllr;u serwis informacyjny
25. | numerze i dacie wydania zaswiadczenia mieiiqc pﬂze d Organizator KKZ dyrektora szkoty
2 : _ i odrebny formularz zostanie
o ukonczeniu kursu terminem egzaminu zamieszczony do 03
(do 9 grudnia 2017) listopada 2017

Zamieszczenie na stronie OKE

zapotrzebowania na materialy

egzaminacyjne )

(w przypadku niezgodnosci prosze pilnie ok. 15 listopada 2017 www.oke.wroc.pl

26. | przesta¢ do OKE pisemna informacje o _ Dyrektor OKE serwis informacyjny
poprawkach). o Uwagar dyrektora szkoly
. . L., termin moze ulec zmianie

Uwaga: szczegolng uwage naleiy zwrocic¢ na

Zamowienia arkuszy z czcionkg powigkszong

16 pkt

IV. | Przygotowanie i przeprowadzenie czesci pisemnej i czeSci praktycznej egzaminu przez PZE
. o . o www.oke.wroc.pl
7. Z_amlesz_c_zenle mstruk_CJl OKE do czesci do 27 listopada 2017 Dyrektor OKE serwis informacyjny
pisemnej i praktycznej egzaminu dyrektora ;;kEo{y
serwis



http://www.oke.wroc.pl/
http://www.okewroc.pl/
http://www.oke.wroc.pl/
http://www.oke.wroc.pl/
http://www.oke.wroc.pl/
http://www.oke.wroc.pl/
http://www.oke.wroc.pl/

Powolanie zastepcy przewodniczacego

Przewodniczacy

Zalacznik Nr 5 Informacji

28. S liwode do 10 grudnia 2017 Zespolu pozostaje w dokumentacji
zespotu (mozliwos¢) Egzaminacyjnego szkoly/placowki/podmiotu
Powolanie zespolu egzaminacyjnego Przewodniczacy Zatacznik Nr 5a Informacji

29. | i zespoléw nadzorujacych przebieg czesci do 10 grudnia 2017 Zespolu pozostaje w dokumentacji
pisemnej egzaminu w poszczegdlnych salach Egzaminacyjnego | szkoly/placwki/podmiotu
Powolanie zespolu egzaminacyjnego i na miesigc przed Przewodniczacy Zalacznik Nr 5b Informacji

30. | zespoléw nadzorujacych przebieg czeSci terminem eazaminu Zespolu pozostaje w dokumentacji
praktycznej w poszczegdlnych salach g Egzaminacyjnego | szkoly/placéwki/podmiotu
Przekazanie zdajacym pisemnej informacji o
miejscach i terminach zdawania egzaminu, Przewodniczacy

31. | wymaganych dokumentach, materiatach i do 10 grudnia 2017 Zespotu
przyborach, z ktérymi powinni zglosi¢ si¢ na Egzaminacyjnego
egzamin
Uczestniczenie w szkoleniu z zakresu ok. 12-15 grudnia harmonogram szkolenia

32. | przeprowadzania egzaminu ' 2017 PZE i Z-ca PZE zostanie zamieszczony ok.
organizowanym przez OKE 01.122017r.

33, Przeprowadzenie czeSci praktycznej — 10 stycznia 2018 PZE i Z-ca PZE
model D

34. | Przeprowadzenie cze¢$ci pisemnej egzaminu 11 stycznia 2018 PZE i Z-ca PZE

: Lot : ; dnie z harmonogramem
Przeprowadzenie cze¢sci praktycznej — 12 stycznia : 240 9
. - tal Dyrekt
351 model DK/W/WK do17lutego2018 | "ZE1ZCaPZE | ustlonym przez Dyrektora
v Przekazanie do OKE informacji niezbednych do wydania Swiadectw i dyplomow przez Dyrektora OKE,

' przekazanie wynikow egzaminu, Swiadectw i dyplomow
Elektroniczne wypelnienie wykazu w terminie 7 dni od
absolwentow, ktérzy ukonczyli szkole w dnia zakonczenia

36. | styczniu 2018 oraz przestanie tego wykazu rocznych zajeé Dyrektor szkoty
do OKE (opieczetowanego),- dydaktyczno-
dotyczy szkot policealnych wychowawczych
Przekazanie wynikéw, §wiadectw i

37. | dyploméw do szkot lub placowek
macierzystych 23 marca 2018 Dyrektor OKE
uczniow/stuchaczy/absolwentow
Wysylka wynikow i §wiadectw

38. | potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie dla
0s0b, ktore ukonczyty kwalifikacyjne kursy 28 marca 2018 Dyrektor OKE
zawodowe

. . . B . -wglady odbywaja sig
Przyjmowaqle wnioskow o wglad i o od 23 marca 2018 Dyrektor OKE w siedzibie OKE we

39. | udostepnianie do wgladu kart odpowiedzi z Uwaga: Wylgezniena | Wroclawiu
czgscl pisemnej egzaminu oraz kart oceny do 23 ¢nia 2018 pisemny wniosek - szczegbtowe informacije
i dokumentacji z czesci praktyczne;j. 0 29 wrzesma zdajacego — Zat. 12 znajdujg sig na

www.oke.wroc.pl
Elektroniczne wypelnienie wykazu www.oke.wroc.pl
absolwentow oraz przeslanie tego wykazu W nieprzekraczalnym L serwis informacyjny

40. | do OKE (opieczetowanego), L dyrektora szkoty

| . hni Kt kali terminie Dyrektor szkoty )
absolwentow technikum, ktorzy uzyskali do 08 maja 2018 r. - wydruk wykazu, podpis
wyksztalcenie Srednie i piecze¢ dyrektora szkoly do
28 kwietnia 2018 r. OKE
Przekazanie szkotom dyplomow

41. i i i i .
potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe dla 25 maja 2018 . Dyrektor OKE

absolwentow, ktorzy uzyskali wyksztatcenie
$rednie 28 kwietnia 2018 r.
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